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Bienvenido al sistema de registro del 7.º Congreso del Potencial 
Humano de la Universidad Humanista Hidalgo (UHH).

Este manual tiene como objetivo guiarte paso a paso durante el 
proceso de inscripción al congreso, desde el registro o inicio de 
sesión hasta la selección de talleres y la consulta de tu agenda.

La plataforma está dirigida a:

•	 Estudiantes vigentes de la UHH.

•	 Egresados de la UHH.

•	 Público general interesado en participar.

Sigue las instrucciones de este manual para completar correctamente 
tu registro y evitar inconvenientes durante el proceso.

I N T R O D U C C I Ó N
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AC C E S O  A  L A  P L ATA F O R M A
Cuando se abra el periodo de inscripciones recibirás un correo 

electrónico con la invitación al 7.º Congreso del Potencial Humano.

En dicho correo podrás:

•	 Consultar el programa general del congreso.

•	 Confirmar tu participación.

•	 Acceder a la plataforma de registro.

Si ya participaste en una edición anterior del congreso, únicamente 
deberás iniciar sesión utilizando el mismo correo electrónico con el 
que realizaste tu registro anteriormente.
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Si ya cuentas con una cuenta registrada:

I N I C I A R  S E S I Ó N

1.	 Selecciona el botón Iniciar sesión.

2.	 Ingresa tu correo electrónico.

3.	 Escribe tu contraseña.

4.	 Haz clic en Iniciar sesión.

Importante: Utiliza la contraseña que registraste durante tu participación 
en un congreso anterior.
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R E C U P E R A R  C O N T R A S E Ñ A
Si olvidaste tu contraseña:

1.	 Haz clic en ¿Olvidaste tu contraseña?

2.	 Ingresa tu correo electrónico.

3.	 Recibirás un mensaje con las instrucciones para crear una 
nueva contraseña.

4.	 Una vez actualizada, recibirás un correo de confirmación.

5.	 Regresa a la plataforma e inicia sesión utilizando tu nueva 
contraseña.
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R E G I ST R A R S E  P O R  P R I M E R A  V E Z
Si es tu primera participación:

1.	 Haz clic en Regístrate aquí.

2.	 Selecciona el tipo de participante que corresponda:

•	 Alumno vigente de la UHH

•	 Egresado de la UHH

•	 Público general

A continuación, sigue las instrucciones correspondientes a tu perfil.
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R E G I ST R O  E G R E S A D O S
Si eres egresado de la Universidad Humanista Hidalgo:

Si eres egresado de la Universidad Humanista Hidalgo:

1.	 Selecciona la opción Egresado.

2.	 Completa el formulario con tus datos personales.

3.	 Registra un correo electrónico válido.

Recuerda conservar estos datos, ya que los utilizarás para acceder a 
futuras ediciones del congreso.
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R E G I ST R O  D E  A LU M N O S  V I G E N T E S
Si actualmente eres estudiante de la UHH:

1.	 Selecciona la opción Alumno.

2.	 Ingresa tu matrícula.

3.	 Completa la información solicitada:
•	 Nombre.
•	 Apellidos.

•	 etc.

Utiliza un correo electrónico al que tengas acceso permanente, ya que 
recibirás información importante relacionada con el congreso.
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R E G I ST R O  D E  P U B L I C O  G E N E R A L
Si perteneces a otra institución o participas como visitante:

1.	 Selecciona la opción Público general.

2.	 Completa todos los campos solicitados:

•	 Nombre.

•	 Apellidos.

•	 etc.

Asegúrate de que la información sea correcta antes de continuar.
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V E R I F I C AC I Ó N  D E L  C O R R E O 

E L E C T R Ó N I C O
Después de completar tu registro:

1.	 Revisa tu correo electrónico.

2.	 Encontrarás un correo con 
un código de verificación.

3.	 Ingresa dicho código en la 
plataforma.

4.	 Haz clic en Verificar correo.

Este paso confirma que el correo electrónico registrado es válido y 
permitirá continuar con el proceso de inscripción.
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I N F O R M AC I Ó N  A D I C I O N A L
Una vez que hayas iniciado sesión o finalizado tu registro, deberás 

completar el apartado Adicionales.

Aquí podrás seleccionar una de las siguientes opciones:

•	 No requiero hospedaje.

•	 Habitación individual.

•	 Habitación compartida.
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Si eliges una habitación compartida

Podrás:

•	 Crear una nueva habitación.

•	 Unirte a una habitación existente mediante un código de 
invitación.

Al crear una habitación, el sistema generará un código que podrás 
compartir con otro participante.

Las habitaciones disponibles son:

•	 Individual.

•	 Doble.

•	 Triple.
Nota: Las opciones de hospedaje generan un costo adicional al de la 

inscripción.

Si perteneces a otra institución y cuentas con un código de descuento, 
podrás ingresarlo en este apartado antes de continuar.
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PAG O  D E  I N S C R I P C I Ó N
Una vez completado el registro y la información adicional, deberás 

realizar el pago correspondiente.

Para estudiantes de la UHH

El pago deberá efectuarse directamente en la caja de la universidad.

Después del pago:

1.	 Toma una fotografía o escanea tu comprobante.

2.	 Haz clic en Seleccionar archivo.

3.	 Elige tu comprobante.

4.	 Presiona Subir comprobante.

•	 El archivo no deberá superar los 10 MB.
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Una vez enviado:

•	 El sistema revisará la evidencia para validar el pago.

•	 Si detectas que subiste un archivo incorrecto, podrás reemplazarlo 
antes de que finalice la validación.

•	 Siempre se considerará únicamente el último archivo enviado.

Cuando el comprobante sea validado correctamente, la plataforma 
mostrará un mensaje indicando que el proceso se completó con 
éxito.
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S E L E C C I Ó N  D E  TA L L E R E S
Después de que tu pago haya sido validado, podrás elegir los 

talleres en los que participarás.

Considera lo siguiente:

•	 Las actividades del primer y tercer día ya están definidas 
para todos los asistentes.

•	 El segundo día deberás seleccionar:

•	 Un taller matutino.

•	 Un taller vespertino.

Cuando estés completamente seguro de tu elección:

•	 Revisa tus selecciones.

•	 Haz clic en Sí, confirmar.

Importante: Una vez confirmada tu selección, no será posible modificar 
los talleres elegidos.
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C O N S U LTA  D E  AG E N DA
Una vez confirmados tus talleres, podrás consultar tu agenda 

personalizada.

En esta sección encontrarás:

•	 Las actividades programadas.

•	 Los horarios.

•	 Los enlaces a los grupos de 
WhatsApp de cada taller.

En dichos grupos recibirás información sobre:
•	 Materiales necesarios.
•	 Indicaciones de los ponentes.
•	 Avisos importantes.
•	 Dinámicas de trabajo.
También podrás:

•	 Descargar tu agenda en formato digital.

•	 Enviar una copia a tu correo electrónico.
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D E S C A R G A  D E  C O N STA N C I A
Al finalizar el congreso podrás consultar y descargar tu constan-

cia de participación desde la plataforma.

Importante: La generación de las constancias puede tardar 
algunos días después de concluir el evento. Te recomendamos 
revisar periódicamente la plataforma hasta que el documento 
esté disponible.


